PATVIRTINTA

V3] Kelmés ligoninés

direktoriaus 2017 m. gruodzio 29 d.
jsakymu Nr. P1-729(11.1.)

DARBO LAIKO KONTROLES VS| KELMES LIGONINEJE TVARKA

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbo laiko kontrolés VS] Kelmés ligoningje tvarka (toliau — Tvarka) parengta
atsizvelgus j LR Valstybinés darbo inspekcijos prie socialinés apsaugos ir darbo ministerijos Siauliy
teritorinio skyriaus vyriausiojo darbo inspektoriaus 2017 m. lapkric¢io 6 d. rekomendacijas dél Vs]
Kelmés ligoningés (toliau — Ligoniné) darbuotojy darbo laiko kontrolés.

2. Darbo laiko kontrolés VS| Kelmés ligoninéje tvarka siekiama nustatyti VS] Kelmés
ligoninéje darbo laiko kontrolés tvarkg ir uztikrinti VS] Kelmés ligoninés (toliau — Ligoning)
darbuotojy darbo laiko kontrolés vykdyma.

3. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

3.1. Darbo laiko kontrol¢ vykdantys darbuotojai — Ligoninéje veikianciy padaliniy,
skyriy, tarnyby ar kabinety vedéjai, vyresniosios slaugytojos ir kiti Ligoninés direktoriaus paskirti
Ligoninés darbuotojai sudaryti jiems pavaldaus Ligoninés personalo darbo grafikus ir pildyti darbo
laiko apskaitos Ziniarascius.

1. SKYRIUS
DARBO LAIKO KONTROLES VYKDYMAS

4. Darbo laiko kontrol¢ vykdantys darbuotojai darbo grafikus pavaldziam Ligoninés
personalui privalo sudaryti ir pranesti ne véliau nei prie§ septynias dienas iki jy jsigaliojimo, o nuo
Darbdavio valios nepriklausanciais atvejais — jspé&jus darbuotoja pries dvi darbo dienas.

S. Darbo laiko kontrolg vykdantys darbuotojai, sudarydami jiems pavaldaus Ligoninés
personalo darbo grafikus sekanfiam meénesiui, privalo pareikalauti i§ jiems pavaldZiy darbuotojy,
kuriems Ligoniné yra antracilé darbovieté, pazymy i$§ pagrindiniy darbovie¢iy, Kuriose turi buti
nurodytas jy kasdienio darbo tose darbovietése pradzios ir pabaigos laikas arba sekancio ménesio
darbo grafiky, kai darbuotojas pirmaceiléje darbovietéje dirba kintan¢iu darbo grafiku, o sudarius
grafikus — Siuos dokumentus pristatyti j Ligoninés personalo tarnyba.

6. Darbo laiko kontrolg vykdantys darbuotojai turi organizuoti jiems pavaldaus Ligoninés
personalo darbo laika taip, kad biity laikomasi Lietuvos Respublikos darbo kodekso imperatyviy
darbo laiko reZimo nuostaty.

7. Motyvuoto Ligoninés darbuotojo raSytinio prasymo ir kito Ligoninés darbuotojo
raSytinio sutikimo pagrindu, Darbo laiko kontrole vykdantis darbuotojas gali pakeisti pamainomis
dirbanc¢iy Ligoninés darbuotojy pamainas ir einamojo ménesio darbo grafika, taciau toks pamainy
pakeitimas negali paZeisti imperatyviy Lietuvos Respublikos darbo kodekso darbo laiko rezimo
nuostaty. Darbuotojy raSytinius prasymus ir sutikimus dél darbo grafiko pakeitimo Darbo laiko
kontrole vykdantys darbuotojai paskuting ménesio dieng privalo su darbo grafikais ir darbo laiko
apskaitos ZiniaraSciais pateikti Ligoninés darbuotojy darbo uzmokestj apskai¢iuojanc¢iam buhalteriui.

8. Darbo laiko kontrol¢ vykdantys darbuotojai tikrina ar jiems pavaldus Ligoninés
personalas yra savo darbo vietoje Ligoninéje ir dirba Ligoninéje jy darbo grafikuose nustatytu darbo
laiku. Darbo laiko kontrole vykdantis darbuotojas privalo informuoti tiesioginj vadova apie tikrinimo
metu nustatytus pazeidimus.

9. Darbo laiko kontrole vykdantys darbuotojai turi uztikrinti, 0 esant poreikiui, ir tikrinti,
kad jam pavaldus Ligoninés personalas, kai jis dirba pamainomis, nepasitraukty i§ darbo vietos iki
tol, kol atvyks ji pakeiciantis darbuotojas.



10. Darbo laiko kontrole vykdantys darbuotojai privalo pranesi tiesioginiam vadovui apie
pavaldaus Ligoninés darbuotojo neatvykimg j darba Ligoninéje jam darbo grafike nustatytu darbo
laiku.

11. Darbo laiko kontrole vykdantys darbuotojai jiems pavaldaus Ligoninés personalo darbo
laiko apskaitg vykdo vadovaudamiesi Ligoninés direktoriaus 2017 m. geguzés 18 d. jsakymu Nr. P1-
200(11.1.) ,,Dél VSI Kelmes ligoninés darbo laiko apskaitos ziniaras¢io pildymo tvarkos apraso
patvirtinimo* patvirtintu VS] Kelmés Ligoninés Darbo laiko apskaitos ziniaras¢io pildymo tvarkos
aprasu (toliau — Aprasas).

12. Pildydami pavaldaus Ligoninés personalo darbo laiko apskaitos Ziniarasc¢ius Darbo
laiko kontrolg vykdantys darbuotojai turi Aprase nustatyta tvarka pazyméti visus nukrypimus nuo
normaliy darbo sglygy (neatvykimus j darbg darbuotojams jy darbo grafike nustatytu darbo laiku,
darbuotojy pasikeitimg pamainomis ir kt.).

1. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Darbo laiko kontrole vykdantys darbuotojai atsako uz jiems pavaldaus Ligoninés
personalo darbo grafiky ir darbo laiko apskaitos ziniara$¢iy teisinguma.

14. Darbo laiko kontrole vykdantys darbuotojai Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka atsako uz netinkama Sioje Tvarkoje jiems nustatyty pareigy vykdyma.




